
DENOMINAZIONE DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE 

 Denominazione del 
procedimento Breve descrizione 

Riferimenti normativi 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 

procedimento 

Recapito 
telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile 
del 

procedimento 

Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 

procedimento 

ufficio 
responsabile 
dell'adozione 

del 
provvedimento 
ove diverso da 

quello 
responsabile 

dell'istruttoria 
(Organo di 

vertice/ 
Segretario 
generale)  

Modalità con 
le quali gli 
interessati 
possono 

ottenere le 
informazioni 

relative ai 
procedimenti 
in corso che li 

riguardino 

Tempi di 
conclusione del 
procedimento 

e ogni altro 
termine 

procedimentale 
rilevante  

Procedimento per il 
quale il 

provvedimento 
dell’amministrazione 
può essere sostituito 
da una dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero il 

procedimento può 
concludersi con il 
silenzio assenso 

dell'amministrazione  

Strumenti di 
tutela, 

amministrativa 
e 

giurisdizionale 
a favore 

dell'interessato  

 link 
(eventuale) 
di accesso 
al servizio 

on line, 
ove sia già 
disponibile 
in rete, o 
necessità 

di attivarlo  

MODALITÀ DI 
AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 
(UFFICIO/DI 

PARTE) 

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti 
eventualmente 
necessari (codici 

IBAN identificativi 
del conto di 
pagamento, 

ovvero di 
imputazione del 
versamento in 

Tesoreria, ovvero 
gli identificativi 

del conto corrente 
postale, nonchè i 

codici 
identificativi del 
pagamento da 

indicare 
obbligatoriamente 

per il 
versamento). 

  Titolare 
del potere 
sostitutivo 

Modulistica 
prevista per 

la 
presentazione 
dell'istanza di 

parte  

Denominazione 
Ufficio cui 
inoltare la 
richiesta di 

informazioni 

Orari Modalità Indirizzo 
Recapito 

telefonico  
caselle di posta elettronica 

istituzionale 

Risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste di 
informazioni, opposizioni 
circa l'applicazione di tributi 
comunali Imu Tari Tasi 
Risposte senza necessità di 
pareri o con necessità di pareri 
e verifiche di uno o più uffici 
comunali o di altri enti e 
aziende. 

  

Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 

indicati  - 
fissare 

appuntamento 
con referenti 
ai numeri tel 

indicati 

40 gg./180 gg. no 

    di parte       ufficio tributi   
cartacea  
/e-mail 

Piazza 
Bpyl 9 
07040 
Putifigari 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it  

Accertamento con adesione 

L’accertamento con adesione 
consente al contribuente di 
definire le imposte dovute ed 
evitare, in tal modo, l’insorgere 
di una lite tributaria.  

D.Lgs. n. 446/97, art. 52; L. n. 449/97, 
art. 50; D.Lgs. n. 218/97; 

Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 

indicati  - 
fissare 

appuntamento 
con referenti 
ai numeri tel 

indicati 

90 gg.  no 

    d' ufficio  o di parte       ufficio tributi   
cartacea  
/e-mail 

Piazza 
Bpyl 9 
07040 
Putifigari 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it  

Controllo ICI/IMU/TASI 
Accertamento Imposta per 
omesso/ parziale/ tardivo 
versamento, accertamento in 
rettifica della denuncia, 
accertamento per omessa 
denuncia, relativamente al 
possesso di immobili situati nel 
territorio. 

D.Lgs n. 504/1992 e successive 
modificazioni - L. n. 296/2006 – 

D.Lgs. n. 23/2011 e 
succ.modificazioni (artt.8-9) – D.L. n. 
201/2011 (art.13) convertito nella L. 
n. 214/2011 e succ.modificazioni – 
D.L. n. 102/2013 convertito nella L. 

n. 124/2013 – D.L. n. 133/2013 
convertito nella Legge n.5/2014 – 

Legge n. 27/12/2013, n. 147 – D.L. 
n. 16/2014 – Regolamenti comunali 

delle entrate tributarie – Regolamenti 
comunali per la disciplina 

dell'imposta comunale sugli immobili 
- D.Lgs. n. 471/97, art. 13 – D.Lgs. n. 

472/97 e D.Lgs. n. 473/97.  

Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 

indicati  - 
fissare 

appuntamento 
con referenti 
ai numeri tel 

indicati 

60 gg.  no 

    d'ufficio                   
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Controllo 
TARSU/TARES/TARI 

Accertamento tributi per 
omesso/ parziale/ tardivo 
versamento, accertamento in 
rettifica della denuncia, 
accertamento per omessa 
denuncia, relativamente 
all'occupazione di immobili 
situati nel territorio comunale.  

D.Lgs. n. 507/1993 e successive 
modificazioni - L. n. 296/2006 – 

D.Lgs. n. 22/97 – D.L. n. 201/2011 
convertito con L.  22 dicembre 2011, 
n. 214- L. 27/12/2013 n. 147 – D.L. 
n. 16/2014 – Regolamenti comunali 

delle entrate tributarie – Regolamenti 
per la disciplina dei diversi prelievi 

sui rifiuti (TARSU/TIA/TARES/TARI) 
–  D.Lgs. n. 471/97, art. 13 – D.Lgs. 

n. 472/97 e D.Lgs. n. 473/97.  

Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 

indicati  - 
fissare 

appuntamento 
con referenti 
ai numeri tel 

indicati 

Entro il 31 
dicembre del 
quinto anno 
successivo a 

quello in cui la 
dichiarazione 

o il 
versamento 
avrebbero 

dovuto essere 
effettuati 

no 

    d'ufficio                   

Rimborsi a contribuenti – 
riversamenti a Comuni 
competenti – sgravi di quote 
indebite e inesigibili di tributi 
comunali 
Provvedimenti di restituzione 
anche parziale di una somma 
versata e non dovuta o di 
annullamento anche parziale di 
un debito iscritto a ruolo non 
ancora pagato.  

  Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 
indicati 

180gg. no 

    di parte        ufficio tributi   
cartacea  
/e-mail 

Piazza 
Bpyl 9 
07040 
Putifigari 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it  

Certificati relativi a posizioni 
tributarie 

Provvedimenti di attestazione 
su richieste inoltrate da 
Pubbliche Amministrazioni sulla 
veridicità delle dichiarazioni 
sostitutive a loro presentate ai 
sensi degli artt. 71 e 72 del 
D.P.R. n. 445/2000.  

Artt. 71 e 72 del D.P.R. n. 445/2000.  Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio per 
posta, via fax 
o tramite mail 
agli indirizzi 

indicati 

30 gg. no 

    di parte        ufficio tributi   
cartacea  
/e-mail 

Piazza 
Bpyl 9 
07040 
Putifigari 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it  

Accesso agli atti dell'Ufficio 
Tributi 

Procedimento di risposta a 
richiesta di accesso agli atti 
relativi ai procedimenti del 
servizio ex L. n. 241/1990 ni 

 L. n. 241/1990 Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

Invio mail agli 
indirizzi 
indicati 

Termini di 
legge 

no 

    di parte        ufficio tributi   
cartacea  
/e-mail 

Piazza 
Bpyl 9 
07040 
Putifigari 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it  

RISCOSSIONE COATTIVA 
ENTRATE TRIBUTARIE IMU 
TASI TARI - INGIUNZIONE DI 
PAGAMENTO.  

La riscossione coattiva è il 
procedimento con cui 
l’amministrazione esige il 
pagamento di un'entrata t 
mediante la emissione di 
un'ingiunzione di pagamento 
L'ingiunzione di pagamento 
comprende il tributo non 
pagato, la sanzione, gli 
interessi di mora ed il recupero 
delle spese di notifica e 
accessorie.  

Regio Decreto 14 aprile 1910, n. 639 
– Titolo II del DPR.n. 602/1973. 

Decreto Legislativo 13 aprile 1999, n. 
112 "Riordino del servizio nazionale 
della riscossione, in attuazione della 

delega prevista dalla legge 28 
settembre 1998, n. 337  

Ufficio Tributi 

079/905023 
comune .putifigari @ tiscali .it                      
protocollo.putifigari@legalmail.it    

  

entro il 31.12 
del 3^ anno 
successivo a 
quello di 
riferimento  

no 

    ufficio                   
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