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PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

INERZIA
Modalita per
I'effettuazione
dei pagamenti
eventualmente
necessari (codici
Procedimento per il IBAN
qualeil identificativi del
. provvedimento link conto di
- . Modalita con le ) - N AR
ufficio responsabile uali gli dell’amministrazion | Strumentidi (eventuale N pagamento,
Unita dell'adozione del in‘::eresiati Tempi di conclusione e puo essere tutela, ) di accesso MD?[»;CI\_/II-E)A ovvero di
> q n A A provvedimento ove . " sostituito da una amministrativ | al servizio imputazione del " . 1 C q
I - responsabile telefonico Account di posta elettronica . possono ottenere del procedimento e o . . DEL . Titolare del prevista per la Ufficio cui 5 caselle di posta
D del pr e I . . i N . . e e . diverso da quello N L R . dichiarazione ae on line, versamento in N . . s - Recapito s
L. Riferimenti normativi dell'istruttoria/Ufficio dell'Ufficio dell'Ufficio responsabile del " le informazioni ogni altro termine . L NN PROCEDIM ) potere presentazione inoltare la Orari Modalita Indirizzo . elettronica
breve descrizione o . N responsabile —— N dell'interessato giurisdizional | ove sia gia Tesoreria, o - A o A telefonico p—
responsabile del responsabile del procedimento b 3 relative ai procedimentale ; ) e ENTO " sostitutivo dell'istanza di richiesta di istituzionale
- i~ dell'istruttoria . L. N ovveroil e a favore disponibile UFFICIO/DI ovvero gli . L
proc pr . N procedimenti in rilevante N 5 m A ( q i parte informazioni
(Organo di vertice/ corso che li procedimento puo | dell'interessat | inrete, o PARTE) identificativi del
Segretario generale) N N concludersi con il o necessita conto corrente
riguardino P— A =
silenzio assenso di attivarlo postale, nonché i

dell'amministrazion
e

codici
identificativi del
pagamento da
indicare
obbligatoriamen
te peril
versamento).

Affidamento servizio Tesoreria

D. Lgs. n. 50/2016, Artt.
da 208 a 213 D.Lgs. n.
267/2000

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

120 gg Dalla data di
pubblicazione del
bando o secondo
quanto previsto dal

bando (D.Lgs.
163/2006)

Bilanco di previsione

Art. 10, D.Lgs. n.
118/2011, Artt. 162 e
174 D. Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria e
Responsabili Servizio

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

consiglio comunale

Termine per
I'approvazione
previsto dalla

normativa 31/12 di
ogni anno salvo
proroghe

No

Bilancio Consuntivo

Artt. Da 227 a 233-bis,
D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria e
Responsabili Servizio

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

consiglio comunale

Termine per
I'approvazione
previsto dalla

normativa 30/04 di
ogni anno salvo
proroghe stabilite
con decreto
ministeriale Dalla
fine dell'esercizio
finanziario (D.Lgs
267/2000)

No

Piano esecutivo di gestione - parte
finanziaria e sue variazioni

Art. 169, D.Lgs. n.
267/2000

segretario
responsabili servizio
ufficio ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

giunta comunale

30499
Dall'approvazione
del Bilancio di
Previsione o da
variazione di
Bilancio (D.Lgs.
267/2000)

No

Registrazione a mastro impegni
di spesa ed accertamenti di
entrata per atti adottati dai vari
responsabili di servizio

Artt. 179 e 183 D.Lgs. n.
267/2000

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

(D.Lgs. 267/2000)

No

Parere regolarita contabile su
Delibere Consiglio e Giunta

D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

consiglio e giunta
comunali

7 gg Dalla proposta
(D.Lgs. 267/2000)

No

Verifica e controllo presso
Equitalia Spa di tutti i pagamenti di
somme superiori ai 10.000 euro
informazioni ai creditori

D.M. n. 40/2008

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

15 gg Dalla data
della liquidazione
(Decreto
Ministeriale
n.40/2008; circolari
ministero Economia
e Finanze
n.28/2007; 22/2008;
29/2009)

No

emissione di mandati

D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

No

Pubblicazione incarichi conferiti
da area finanziaria

Art. 18 D.Lgs. n.
33/2013

Ufficio Ragioneria

079/905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legalmail.it

L.244/2007 art.3
c.54;

No




Invio Bilancio alla Corte dei Conti

Art. 227, D.Lgs. n.

Entro i termini
indicati dall'
organismo superiore

h 267/2000, art.28 L. n. Ufficio Ragioneria (art. 277, D.Lgs No
in formato XML 28912002, 167/2000: art 28,
L.289 27/12/2002;
comune.putifigari@tiscali.it DM 24 giugno 2004)
079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
Procedura in economia per
Iafflda_ment_o (_jl servizi e forniture (art.125, D.Lgs_163I2006 Ufficio Ragioneria 6099 No
area finanziaria di importo es.m.i.)
inferiore a € 40.000,00
comune.putifigari@tiscali.it
079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
Procedura di gara - affidamento
con il criterio dell'offerta
economicamente pill vantaggiosa, (art. 57 e art. 125 - - ) -
per servizi e forniture area D.Lgs 163/2006 e s.m.i.) Ufficio Ragioneria 18099 No
finanziaria di importo fino alla
soglia comunitaria
comune.putifigari@tiscali.it
079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
Richieste di accesso ai documenti (L. 241/90 - DPR Ufficio Ragioneria Termini di legge No
amministrativi area finanziaria 184/2006) 9 o 99
comune.putifigari@tiscali.it
079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
atti liquidazione su_impegni (DL.83/2012 ,art.18) Ufficio Ragioneria 30 giomi No
assunti dall'area finanziaria e
comune.putifigari@tiscali.it
079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
Emissione di reversali Ufficio Ragioneria comune.putifigari@tiscali.it No
d.lgs. 267/2000 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it
d.lgs. 267/2000 Ufficio Ragioneria No
variazioni di bilancio risorse in comune.putifigari@tiscali.it giunta e consiglio
dotazione area finanziaria 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it | comunale 30gg
ufficio ragioneria e No
Responsabili servizi comune.putifigari@tiscali.it
assestamento bilancio d.Igs. 267/2000 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it | consiglio comunale termini di legge
Ufficio Ragionieria e No
Responsabili servizi comune.putifigari@tiscali.it
salvaguardia equilibri di bilancio d.lgs. 267/2000 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it | consiglio comunale termini di legge
e ol No
comune.putifigari@tiscali.it
gestione stipendi e contribuzione cenl Ufficio Ragioneria 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it termini di legge
No
provvedimenti previdenziali comune.putifigari@tiscali.it
assistenziali e pensionistici cenl Ufficio Ragioneria 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it termini di legge
I, No
comune.putifigari@tiscali.it
dichiarazioni finanziarie lva Irap 770 Ufficio Ragioneria 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it | sindaco termini di legge
No
Ufficio Ragioneria e comune.putifigari@tiscali.it
conto annuale del personale Responsabili Servizio 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it | ufficio ragioneria termini di legge
No .
piazza Boyl
Rilascio certificati di servizio ai comune.putifigari@tiscali.it ufficio cartacea o 907040 protocollo.putifiga
dipendenti Ufficio Ragionieria 079/905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 30 giorni di parte ragioneria e-mail Putifigari 079/905023 ri@legalmail.it
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